ABDURRAHMAN YERLİKAYA KIZ ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA 
NO
	HİZMETİN ADI


	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ     (EN GEÇ)

	1. 
	Öğrenci Kayıt ve Kabul


	Diploma, Tasdikname veya denklik belgesinin aslı, 

Nüfus cüzdan fotokopisi,  Veli bilgileri,
Sınav sonuç belgesi veya yerleştirme belgesi 
	Kayıt süresi içerisinde

	2. 
	Nakil gidecekler
	Veli dilekçesi
	1 saat

	3. 
	Nakil gelecekler


	Ek–1 belgesi, İlgili okulun Nakil ve Kontenjan tespit komisyonu toplantı tutanağı
	            2 gün içinde

	4. 
	Kayıp Belge işlemleri (Tasdikname)
	Dilekçe
	1 saat

	5. 
	İzin Verme
	Velinin dilekçesi
	1 saat

	6. 
	Kayıp Belge işlemleri

(Diploma)
	a)Gazete kayıp ilanı,

b)Dilekçe, 

c)Nüfus cüzdanı fotokopisi
	2  gün

	7. 
	Bilgi edinme hakkı 

Dilek ve Şikâyetler
	a)Bilgi edinme talebi, 

b)Dilekçe
	15 gün

	8. 
	Tasdikname
	Veli Dilekçesi 
	1 saat

	9. 
	Öğrenim belgesi, Öğrenci belgesi,
	Öğrenci isteği
	1 saat

	10. 
	Geçici mezuniyet belgesi
	Öğrenci isteği
	1 saat

	11. 
	Devam ve takip İşlemleri
	Veli veya öğrenci isteği
	1 saat

	12. 
	İlköğretim diplomasının iadesi
	Dilekçe
	1 gün

	13. 
	Ortalama Yükseltme sınavına girme
	Veli+öğrenci Dilekçe
	1 saat

	14. 
	Eğitim – Öğretim ile ilgili işlemler 
	Alan Yönlendirme Formu
	15 Dakika

	15. 
	Bilgi Teknolojileri sınıfı
	Herkese açık
	Sürekli

	16. 
	Sağlık hizmetleri
	Öğrencinin veya velisinin talebi(resen)
	5 dakika

	17. 
	 Disiplin cezası kararlarına itiraz
	Dilekçe
	5 gün

	18. 
	Rehberlik hizmetleri
	Veli ve öğrenci talebi 
	1 saat

	19. 
	Veli ziyaretleri
	Nüfus cüzdanı
	1 saat

	20. 
	Sınav başvuruları ÖSYM, Bursluluk v.s merkezi sınavlar)
	a)ÖSYS için istenen evraklar(ÖSYM aday bilgi formu) 

b)Bursluluk için(Aile maddi durum beyannamesi, aile nüfus kayıt örneği, veli başvurusu v.s)
	20 Dak

	21. 
	Özlük hakları
	Doğum, çocuk, eş vb. yardım yazılı beyanname ile başvurma
	1 saat

	22. 3
	İzin İşlemleri
	Durumunu gösterir belge
	1 saat

	23. 
	Geziler
	Gezi Kulübünün gezi talep dilekçesi, Gezi Planı, Gezi Katılımcıları listesi, Araç şoförleri ehliyetleri, araç ruhsat fotokopileri, Veli muvafakat belgesi
	Yıl boyu


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: Abdurrahman Yerlikaya Kız Anadolu İmam Hatip Lisesi Müdürlüğü    
 İkinci Müracaat Yeri: Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim       :Mustafa TÜRKOĞLU




                             İsim          : Muhammet YILMAZ
Unvan   :Müdür                                                                                                    Unvan      :  Milli Eğitim Müdürü
Tel         :03707253434                                                                                       Tel            :03707121179
 e-posta :761646@meb.k12.tr                                                                            e-posta      :safranbolu78@meb.gov.tr       
